附件1

参评材料制作要求

1.报送单位，自荐、他荐单位和人员应提交公示情况说明，内容应列明公示时间、每件作品网址、收到举报及核查处理情况等，并加盖单位公章。个人自荐、他荐的，应签署推荐人姓名。

2.报送单位填写1份《推荐作品目录》（见附件2)，并加盖单位公章。

3.参评作品缩放并打印或复印在A4复印纸上，组图或长图可打印在多张A4纸上，粘贴到9号大型信封（约23cm×35cm）的正面。在正面下方填写与刊发时一致的标题和文字说明，不得标注作者姓名。在信封背面粘贴《参评作品推荐表》（见附件3），并把作品首次刊发时的样报或网页、移动端页面截图打印件装在信封里。否则，视为未曾公开发表过的作品，不予评选。

按规定逐项填写《参评作品推荐表》，推荐单位、报送单位主要负责人签字，并加盖单位公章。

自荐、他荐作品，须获得省部级或中央主要新闻单位社（台）级二等奖以上新闻奖且须有2名新闻专业副高以上职称的人士实名推荐,并附获奖证书复印件。作品须填写推荐理由，签署推荐人姓名或推荐单位负责人姓名并加盖单位公章。

4.参评国际传播奖项的作品，请在《推荐作品目录》“备注栏”和《参评作品推荐表》“参评项目”栏中注明“国际传播”，并须提供在境外媒体落地（转载、引用、采用）的报样或网页、音频、视频等依据。否则，不予评选。

5.请妥善保存参评作品及相关申报材料的电子文本，如初评入选，初评办公室将通知提交电子文本用于网络公示。

6.新闻漫画参评作品的作者（主创人员）以刊播时的姓名为准，单幅作品只能申报1位作者（主创人员），组画作者（主创人员）超过2人按“集体”申报。

编辑原则上不能空缺，超过3人按“集体”申报。按贡献度从大到小排序。作者（主创人员）可同时申报编辑。

按照“集体”申报，须附对作品做出核心贡献、主要贡献的人员名单。

7.所有报送单位和参评人员应签订《诚信参评承诺书》（见附件4）。
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